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1. A szabdalyzat célja, hatilya

A szabilyzat célja, hogy szabalyozza az intézményi vezetékes telefon, valamint az iigyeleti
mobiltelefon hasznalatinak rendjét, a jogosultak koérét, modjat, illetve meghatérozza az ezen
eszkozoket hasznalé személyek jogait és kotelezettségeit. Jelen szabalyzat tirgyi hatalya
kiterjed az Intézmény tulajdondban, hasznalatiban 1évé vezetékes telefonokra, valamint
mobiltelefonra és a hozza tartozd SIM-kartyara. A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed az
intézmény kézalkalmazotti és egyéb jogviszonyban foglalkoztatott minden munkatarsara, akik
a telefonokat hasznaljak.

Az intézmény a munkavégzés hatékonysaganak novelése érdekében, a folyamatos elérhet6ség,
valamint a diakok csaladi kapcsolattartasanak biztositasa céljabol a kéltségtakarékossag elvére
figyelemmel vezetékes késziilékek és ligyeleti mobiltelefon késziilék hasznalatat biztositja. A
koltségtakarékossag érdekében mind a vezetékes, mind a mobil telefonhilozat esetében a
telefonhivasoknal térekedni kell arra, hogy a telefonon keresztiil torténd beszélgetéseket a
lehetd legrovidebben, célratérden kell elintézni.

2. Vezetékes telefon hasznalatanak rendje
2.1 A személyi kod

A vezetékes telefonon torténd belfoldi (helyi, tavolsagi) kommunikicidhoz az Intézmény
minden kdzalkalmazottja személyre sz616 titkos kodot (tovabbiakban: személyi kod) kap, amit
az egyes beszélgetések kezdeményezésekor hasznalni kell. A kod tulajdonosa a személyi kodot
mas személy tudomasara nem hozhatja.

2.2 Hivasok kezdeményezése

Az asztali (vezetékes) telefonkésziilékek helyi, tavolsagi hivasra torténd hasznalata csak a
személyi kodok alkalmazasival lehetséges. Vezetékes telefonkésziilékekrdl az intézmény
munkatarsai csak belfoldi vezetékes telefonszolgéltatist vehetnek igénybe. Kiilfoldi
telefonhivast, illetve mobilhdlozat felé torténd hivast a vezetékes telefonokrdl tilos
kezdeményezni. Tilos tovabba magancéli beszélgetések bonyolitasa a vezetékes telefonokrol.

Ennek ellen6rzésére a személyi kodokkal kezdeményezett hivasok hivaslistajanak lekérésével
az intézményvezetd tovabba a fenntart6 jogosult.
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3. Ugyeleti mobiltelefon hasznalatinak rendje
3.1 Az iigyeleti mobiltelefon hasznalatara vonatkozoé szabalyok

a.) Az iigyeleti mobiltelefon hasznilatara jogosult intézményi dolgozok korét az 1. szamu
melléklet tartalmazza. A szabdalyzat 1. szam{ mellékletében felsorolt munkakoroket betoltd
munkatarsakat - intézményi feladataik ellatasa érdekében - 1 db mobiltelefon, annak tartozékai,
mobiltelefon-hasznalat (SIM kartya) hozzaférés illeti meg.

b.) Az iigyeleti mobiltelefont az 1. szdma mellékletben meghatdrozott intézményi dolgozok a
kollégium didkjai részére az alabbi feltétellel adhatjak at:

- tanulé az iigyeleti mobiltelefont kizardlag csaladi kapcsolattartas céljabol hasznélhatja,
amelynek ellendrzése a késziiléket hasznalatra atadé intézményi dolgozo feladata €s
felelGssége.

- a pedagogiai ligyeletet ellatd személy hivatalos igyintézésre masik hasznélatra
jogosult kolléganak kérésre koteles atadni az tigyeleti mobiltelefont.

c.) Az iigyeleti mobiltelefon szorgalmi idészak alatti tarolasa az, intézményvezetdi irodaban
illetve a neveldi szobaban torténik, és atadas-atvétel targya. Az atadas-atvételt a kovetkezd
esetekben kell dokumentélni: Ejszakai szolgélat és déleldtti pedagogiai ligyelet atadasakor;
délelstti és délutani pedagogiai ligyelet atadasakor; délutani pedagégiai ligyelet és éjszakai
iigyelet 4taddsakor; a délutani pedagodgiai ligyeletek egymas kozotti atadasit nem kell
dokumentalni. Az atadas-atvétel tényét az tigyeleti naploban kell régziteni.

d.) Az iigyeleti mobiltelefont a kollégium zarva tartasi ideje alatt az igazgatdi irodaban kell
tartani.

f.) A mobiltelefonokrol és tartozékaikrdl nyilvantartast vezet a Milszaki €s Uzemeltetési csoport
vezetdje altal megbizott munkatars.
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3.2 Az intézményi mobiltelefonrél kezdeményezett hivasok

Az intézményi Ugyeleti mobiltelefonrél csak mobilhaloézatba torténd  hivasok
kezdeményezhetSk. Internetet hasznalni kizarélag a helyi WIFI-n keresztiil megengedett,
internetes vasarlasra a késziiléket tilos hasznalni! Maganhivasok bonyolitisa az ugyeleti
késziilekrol szintén nem megengedett. Tovabba a kozdsségi kommunikacids és médiafeliiletek

haszndlata és az azokon t6rténd regisztracié (Facebook, Messenger, Viber, Twitter, stb.) is tilos.

Kirivéan magas telefonszamla esetén az intézményvezetd, illetve a fenntarté a bekért hivaslista

alapjan kivizsgalja a talkoltés okat és intézkedik.

4. Zaro rendelkezések

1. A Szabalyzat a kihirdetésével 1ép hatalyba. A Megismerési nyilatkozat a szabalyzat 2. szamu
mellékletét képezi.

2. A Szabalyzat hatalybelépésével minden korabbi, telefonhasznélathoz kapcsolodé szabalyzat
hatalyat veszti.

3. Az intézményvezetonek kell gondoskodnia arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt elsirasokat
az érintett munkatdrsak megismerjék és annak tényét a szabélyzat 2. szama mellékletében
alairasukkal igazoljak.

4. A Szabalyzat — modositas esetén az egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat —valamennyi
munkatars szémara olvashat6 formatumban elérhetd: az intézményvezetdi irodaban.
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1. szama melléklet

A mobiltelefon hasznilatra jogosité6 munkakorok:
Intézményvezetd

Intézményvezets-helyettes

Kollégiumi titkar

Neveldtanarok

Gyermekfeliigyel 6k

Pszichologus

Gyermek- €s ifjusagvédelmi felelds

Rendszergazda
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2. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat
A Tapolcsanyi Altalanos Iskolai és Kozépiskolai Kollégium Telefonhasznalati szabalyzataban
foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.

NEV BEOSZTAS DATUM ALAIRAS




